建筑与土木工程学院本科学生转专业实施方案
根据成都大学教务处下发的《关于开展本科生转专业工作的通知》的有关要求，建筑与土木工程学院已成立学院转专业工作小组，结合本院具体情况，现制定出本实施方案，具体如下： 
一、申请转专业条件 
1. 申请转专业的学生必须是大学一年级全日制普通在校本科生；
2. 申请的学生确有专长，转专业更利于其发展或有特殊情况不适宜现专业的；
3. 除要求第4条规定外，凡第一学期成绩一次性通过及格者均可自愿申请
4. 按照学校转专业相关规定，有下列情况之一者不能申请转专业：
（1）学生入学所属招生科类与申请转入专业所属招生科类要求不一致的；（2）招生时低批次录取专业的学生转入高批次录取专业；由低学历层次专
业转入高学历层次专业；
（3）招生时确定为定向、委托培养者；
（4）中外合作办学项目专业学生申请转入非中外合作办学项目专业者；
（5）入学以来有违纪记录者；
（6）已有一次转专业经历者。
二、转专业人数控制
1. 土木工程、工程管理、工程造价、环境工程、测绘工程专业转进转出人数原则上控制在该专业年级总人数的15%以内（含15%）。
2、转进转入只能填报一个专业志愿。
三、转专业工作时间安排
第一学年第一学期最后一周提出申请，第二学期第1周完成确认工作，第2周内完成考核，并公示。
四、考核办法
申请转专业的学生，须通过学院的考核后方能录取。
考核方式为：笔试；考试科目为：CAD基础。
考试内容依据考试大纲命题，同时随报名公布考试大纲。
成绩按百分制计算，择优录取后并在院内进行公示。公示期为3天。
五、转专业工作流程
1. 学生申请
学生向学院提出转专业书面申请，提交《建筑与土木工程学院院内学生转专业申请表》(附件二)，在规定时间内交学院教务办公室，并提供相关证明材料。
2. 学院审核
学院成立转专业工作领导小组，根据学生考核结果和本学院转专业计划接收人数确定拟转入学生名单，将《建筑与土木工程学院院内学生转专业申请表》和《建筑与土木工程学院院内转专业汇总表》（附件三）填写齐全并经学院签字盖章后报送教务处备案。
3. 学校审批
学校对学院提交的转专业学生名单进行审批并公示。公示结束后，学院通知获准转专业的学生到有关部门及学院办理学籍异动手续。
六、依据《成都大学学生校内申诉处理管理规定》成立学院转专业工作申诉委员会。
七、本规定由学院转专业工作领导小组负责解释。
八、本规定自公布之日起执行。



建筑与土木工程学院
2015年4月30
